REGULAMIN ORGANIZACII BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Publicznej Szkoty Podstawowej nr 15 im. Krolowej Jadwigi w Opolu

. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Postanowienia ogdlne
2. Zadania biblioteki

3. Uzytkownicy biblioteki

. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

. Lokal

. Czas pracy

. Zbiory

. Pracownicy biblioteki

. Sposéb gromadzenia zbioréow
. Finansowanie wydatkow

. Wyposazenie biblioteki

O N o U b~ W N

. Multimedialne Centrum Informacyjne (MCI)

. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna nauczyciela bibliotekarza

2. Prace organizacyjno- techniczne nauczyciela bibliotekarza
3. Zasady wspétpracy z uczniami

4. Zasady wspotpracy z nauczycielami

5. Zasady wspétpracy z rodzicami

6. Zasady wspétpracy z innymi bibliotekami

7. Doskonalenie zawodowe

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z ICIM

V. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI | CZYTELNI




I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, w ktdrej uczniowie uczestniczg w
zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy i nauczycieli oraz indywidualnie pracujg nad
zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem wtasnych zainteresowan.
Biblioteka szkolna stuzy realizacji programdéw nauczania i wychowania, edukacji

kulturalnej i informacyjnej mtodziezy oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.

2. ZADANIA BIBLIOTEKI

Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatéw bibliotecznych.
Obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjne;j.

Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow

Przysposabianie uczniow do samoksztatcenia

Dziatanie na rzecz przygotowania uczniéw do wyszukiwania, selekcjonowania

i wykorzystywania informacji z réznych zrédet

Uczenie korzystania ze zbioréw innych bibliotek

Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniéw, ksztattowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych

Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli

Petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych
w szkole

Gromadzenie dokumentéw regulujgcych prace szkoty.

3. UZYTKOWNICY BIBLIOTEKI

Z biblioteki szkolnej moga korzystac¢ wszyscy uczniowie szkoty oraz ich rodzice, nauczyciele

oraz pozostali pracownicy szkoty.



Il. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki sktada sie z nowoczesnego pomieszczenia z wydzielong wypozyczalnig,
czytelnig oraz Kacikiem Czytelnika.
2.  Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy szkoty.

3. Biblioteka gromadzi nastepujgce dokumenty :

° podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,
° wydawnictwa informacyjne,

° lektury podstawowe i uzupetniajgce z jezyka polskiego,

° ksigzki o tematyce popularnonaukowej,

. wydawnictwa naukowe,

° wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania réznych przedmiotéw,
° literature piekng,

° literature psychologiczno-pedagogiczng

° dokumenty audiowizualne i multimedialne,

° edukacyjne programy komputerowe,

° edukacyjne gry planszowe,

° prase i czasopisma dla uczniéw i nauczycieli

4. W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajgcy kwalifikacje

do pracy w bibliotece szkolnej.

5.  Nauczyciele bibliotekarze gromadzg zbiory zgodnie z organizacjq i potrzebami szkoty.

6. Gromadzenie odbywa sie planowo, systematyczne, w porozumieniu z dyrektorem
szkoty, nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikéw biblioteki.

7.  Dyrektor szkoty zapewnia srodki finansowe z budzetu szkoty na wtasciwe
funkcjonowanie biblioteki. Dotacje mogg tez pochodzi¢ od Rady Rodzicéw, sponsordw,
darczyncéw.

8. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet, w tym sprzet komputerowy, pozwalajgcy
na realizacje zadan statutowych szkoty.

9. W czytelni biblioteki funkcjonuje Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej

lll. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
1. PRACA PEDAGOGICZNA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:



° Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stownej
dotyczacej zbiorow i pracy biblioteki
° Organizacja pracy z grupami uczniéw w czytelni oraz indywidualizacja pracy
z uczniem zdolnym oraz majgcym trudnosci edukacyjne
. Udziat nauczycieli bibliotekarzy w realizacji programu dydaktyczno-

wychowawczego szkoty

. Wspdtrealizacja wybranych elementdw edukacji czytelniczej i medialnej

. Rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowanie ucznidw do samoksztatcenia

° Wprowadzanie uczniéow do zycia w spoteczenstwie informacyjnym

° Systematyczna analiza ofert ksiegarri internetowych , wydawnictw, antykwariatéw
. Udostepnianie zbiorow na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia indywidualne

i na lekcje przedmiotowe

° Udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych,
zrédtowych

° Poradnictwo w doborze literatury

° Prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury

° Dbanie o reklame i prestiz biblioteki w $Srodowisku lokalnym

2. PRACE ORGANIZACYINO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowigzany:

° Przedktadaé dyrektorowi szkoty zapotrzebowanie finansowe biblioteki na dany rok
szkolny.

° Troszczyc¢ sie o wiasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki.

. Gromadzié i opracowywac zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej

potrzebami oraz przeprowadzac ich selekcje.

° Prowadzi¢ ewidencje zbioréw.

° Organizowac warsztat dziatalnosci informacyjnej.

° Oblicza¢ statystyke wypozyczen i odwiedzin w czytelni.

° Prowadzi¢ dokumentacje pracy biblioteki.

° Planowa¢ prace.

° Doskonali¢ warsztat pracy bibliotekarza, rdwniez poprzez komputeryzacje zbiorow.
° Uczestniczy¢ w skontrum i selekcji ksiegozbioru.



3. ZASADY WSPOtPRACY Z UCZNIAMI
1. Z biblioteki szkolnej moga korzystac:
° uczniowie Publicznej Szkoty Podstawowej nr 15 w Opolu na podstawie zapiséw w

dziennikach lekcyjnych i karty czytelnika biblioteki,

° rodzice uczniéw ( karta czytelnika),

. nauczyciele (karta czytelnika),

° pozostali pracownicy szkoty (karta czytelnika).

2. Uzytkownicy biblioteki, ktorzy przestajg by¢ uczniami, nauczycielami, pracownikami

szkoty, zobowigzani sg do rozliczenia sie z bibliotekg szkolng. Uzytkownicy biblioteki maja
prawo do informacji i korzystania nieodptatnie ze wszystkich zasobdéw biblioteki.

3. Biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

4, Biblioteka szkolna wspiera indywidualny rozwdj ucznia przy Scistej wspotpracy z
pedagogiem i psychologiem szkolnym.

5. W bibliotece przestrzega sie przepiséw i zasad BHP.

4. ZASADY WSPOtPRACY Z NAUCZYCIELAMI
° Wspieranie nauczyciela w procesie dydaktycznym i wychowawczym
. Wspotpraca nauczycieli wszystkich przedmiotéw z bibliotekg, odwotywanie sie do jej

zasobow i warsztatu informacyjno- bibliograficznego

° Informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniéw
. Uczestniczenie w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w planie
pracy szkoty.

5. ZASADY WSPOtPRACY Z RODZICAMI

° Pomoc w doborze literatury.
° Popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow.
° Informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa uczniow.

6. ZASADY WSPOtPRACY Z INNYMI BIBLIOTEKAMI

° Wspdlne organizowanie imprez czytelniczych.
° Wymiana wiedzy i doswiadczen.
° Wypozyczenia miedzybiblioteczne.



° Udziat w targach i kiermaszach.

7. NAUCZYCIEL BIBLIOTEKARZ UCZESTNICZY W ROZNYCH FORMACH DOSKONALENIA
ZAWODOWEGO.

V. ZASADY KORZYSTANIA
Z INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACIJI MULTI-MEDIALNE]J (ICIM)

1. Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (dalej ICIM) stuzy jako Zzrédto wiedzy

i informacji.

2.  Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow majg osoby poszukujace informacji na
tematy potrzebne do zaje¢ edukacyjnych.

3. ICIM jest czynne w godzinach pracy biblioteki.

4.  ZICIM mogga korzysta¢ nauczyciele, uczniowie oraz ich rodzice oraz pracownicy szkoty.
5. ZICIM mozna korzystad za zgodga bibliotekarza.

6. Przed skorzystaniem z komputera nalezy wpisaé sie do zeszytu odwiedzin (imie,
nazwisko, klasa, godzina).

7.  Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko i za wyrzgdzone szkody (zniszczenie
sprzetu, zawirusowanie).

8.  Kazdy nosnik przed uzyciem musi by¢ sprawdzony programem antywirusowym.

9.  Znagrywarki moze korzystac¢ osoba, ktéra uzyska zgode opiekuna ICIM.

10. W przypadku korzystania z Internetu zabrania sie sciggania gier i programoéw.

11. Zaewidentne tamanie regulaminu uczei moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania
z ICIM az do odwotania .

12. Za sporadyczne nieprzestrzeganie regulaminu uczen otrzyma jednorazowy zakaz
korzystania z komputera.

13.  Uczniowie mogg zamawia¢ stanowisko komputerowe na okreslong godzine.

14. Wykorzystywanie ICIM w celach innych niz naukowe jest dopuszczalne tylko

w przypadku wolnych stanowisk.

15. Opiekun ICIM dba o bezpieczenstwo w sieci oraz przestrzeganie zasad BHP.

16. Nie wolno korzystac ze stron internetowych propagujacych tresci tamigce prawo .



V. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI |1 CZYTELNI

1. Z wypozyczalni moga korzysta¢ bezptatnie wszyscy uczniowie i ich rodzice, nauczyciele
oraz pracownicy szkoty.

2.  Biblioteka udostepnia swoje zbiory przez caty rok szkolny.

3.  Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zaznajomic sie z regulaminem biblioteki

i czytelni.

4. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych dokumentéw bibliotecznych.

5. Biblioteka, na koncu kazdego roku szkolnego, rozlicza wszystkich uzytkownikéw z
wypozyczonych dokumentéw na podstawie kart czytelnika potwierdzajgcych zwrot
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

6. W przypadkach uzasadnionych biblioteka moze zgdac¢ zwrotu ksigzek przed uptywem
ustalonego terminu.

7. Uczniowie potwierdzajg pobyt w czytelni dokonujgc wpisu do ,Zeszytu odwiedzin
czytelni” ( imie i nazwisko, klasa, czas przebywania).

8. W bibliotece panuje cisza i atmosfera sprzyjajgca pracy witasnej ucznia.

9. Biblioteka jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

10. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komérkowych oraz zakaz
spozywania positkow.

11. W bibliotece panuje tad i porzadek, przestrzega sie obowigzujgcych zasad kultury stowa
i zachowania.

12. Zachowania negatywne objete sg karami regulaminowymi (regulamin szkoty).

13. Uczniowie sg nagradzani za prace na rzecz biblioteki (regulamin szkoty).

WYPOZYCZANIE KSIAZEK | INNYCH DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH

1. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki i inne zbiory biblioteczne wytacznie na swoje nazwisko.
2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki (w tym jedng lekture) na okres 30 dni.

Istnieje mozliwos¢ indywidualnego uzgodnienia terminu ich zwrotu. Wyjatek stanowiag
uczniowie klas I-11l, ktérzy jednorazowo mogg wypozyczy¢ 1 ksigzke.

3. Czytelnik jest zobowigzany do terminowego zwrotu oraz dbatosci o wypozyczone zbiory.
4. Wydawnictwa informacyjne z ksiegozbioru podrecznego, zbiory specjalne oraz edukacyjne

gry planszowe wypozyczane sg tylko nauczycielom.



6. Wszystkie wypozyczone ksigzki oraz inne zbiory nalezy zwrdci¢ do biblioteki przed koricem
roku szkolnego w wyznaczonym terminie.

Czytelnicy opuszczajgcy szkote zobowigzani sg do bezzwtocznego oddania wypozyczonych
dokumentow.

7.Wobec czytelnikdw nie przestrzegajgcych regulaminu moze by¢ zastosowana kara
czasowego wstrzymania wypozyczen oraz utraty punktéw z zachowania.

8. Uczen klasy ésmej osiggajgcy najwyzszy wynik w czytelnictwie otrzymuje na koniec roku

szkolnego nagrode rzeczowg oraz dyplom Czytelnika z Pasja.

POSZANOWANIE KSIAZEK | INNYCH DOKUMENTOW

1.  Czytelnik szanuje wypozyczone ksigzki i inne dokumenty biblioteczne.

2.  Czytelnik zobowigzany jest odkupié zagubiong lub zniszczong ksigzke. O ile odkupienie

ksigzki nie jest mozliwe, powinien dostarczyc¢ inng ksigzke wskazang przez bibliotekarza.

3.  Rzeczywistg wartosc ksigzki okresla nauczyciel bibliotekarz na podstawie aktualnych

cen ksigzek w ksiegarniach.

4, W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkéw i korzystania z telefonéw
komédrkowych. Nalezy zachowac cisze i przestrzegaé zasad kultury osobiste;j.

5. Kazdy czytelnik jest zobowigzany do zapoznania sie z regulaminem biblioteki.



